Планирање и припремање наставе
-упутство-

Планирање наставе
Глобални (годишњи план) – предаје се до почетка школске године и обухвата:
· планирање наставе;
· планирање додатне, допунске, припремне наставе, секција.

Глобални план наставе садржи:
· распоређивање наставних тема/области;

· број предвиђених часова по теми;

· број часова обраде, утврђивања и провере.
Глобални план додатне, допунске, припремне наставе садржи навођење укупног планираног годишњег броја часова без навођења броја часова по теми.
Глобални план секција и других слободних активности садржи навођење укупног планираног годишњег броја часова и набројане планиране активности.
ПРИМЕР ТАБЕЛА ЗА ГЛОБАЛНЕ ПЛАНОВЕ  (предлог)
	ГЛОБАЛНИ ПЛАН

	ПРЕДМЕТ: _______________________
	РАЗРЕД:_____________

	редни број теме
	наставна тема
	број часова

	
	
	обраде
	утврђивања
	провере
	укупно

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	укупно
	
	
	
	

	допунска настава
	

	додатна настава
	

	ПЛАН РАДА СЕКЦИЈЕ ______________________

	тип слободне активности (назив секције)
	планиране активности

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	укупан број часова
	


На крају наставне године наставник сачињава кратак Извештај о додатној и допунској настави који садржи следеће елементе:
· број одржаних часова;

· списак обрађених тема;

· број ученика који су били обухваћени тим обликом рада.
Тада се подноси и Извештај о реализацији ваннаставних активности.
За планирање часова одељењског старешине може се користити табела за секције, с тим што се у том случају израђује и оперативни план за сваки месец. Друга могућност је да се ови часови оперативно испланирају на почетку школске године. Такав план треба да садржи распоред тема по месецима, а евентуална одступања од плана уписати у напомену.
ПРЕДЛОГ ТАБЕЛЕ ЗА ОПЕРАТИВНО ПЛАНИРАЊЕ ЧАСОВА ОДЕЉЕЊСКОГ СТАРЕШИНЕ
	ПЛАН РАДА ОДЕЉЕЊСКОГ СТАРЕШИНЕ

	ОДЕЉЕЊЕ _____________

	месец
	редни број часа
	планиране теме
	напомена о реализацији

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Оперативно планирање – ради се за месец или тему/област и предаје се у складу са динамиком реализације.
Оперативни план обично садржи:

· називе наставних јединица и њихов распоред у оквиру тема/области;

· типове часова;

· облике рада;

· методе рада;

· напомену (место реализације уколико одступа од уобичајеног, евалуацију, корелације, иновације, наставна средства и друге специфичности конкретног часа по потреби).
ПРИМЕР ТАБЕЛЕ ЗА ОПЕРАТИВНИ ПЛАН (предлог)
	ОПЕРАТИВНИ (МЕСЕЧНИ) ПЛАН РАДА

	ПРЕДМЕТ: __________________________________
	месец:   _________
	разред:__________

	Напомена о реализацији плана у претходном месецу:


	тема/

област
	редни број 
	назив наставне јединице
	тип часа
	облик рада
	наставна метода
	напомена

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	број часова
	

	обраде
	утврђивања
	провере
	укупно
	

	
	
	
	
	



Табеле представљају само предлог, а наставници могу креирати своје планове у складу са специфичностима предмета.

Сваки наставник врши планирање у складу са прописаним планом и програмом и уз сарадњу са осталим члановима одељенског и стручног већа, чиме се обезбеђује могућност тематског планирања, обраде повезаних тема и уклађених периодичних провера знања.

Подаци о томе где су објављени прописани планови и програми обавезних и изборних предмета могу се наћи у Анексу школског програма наше школе. Прописани планови и програми могу се наћи на сајту ЗУОВ-а.

Сви планови и извештаји предају се у електронском или папирном облику.
Припремање за наставу

Наставник је у обавези да се припрема за наставу. Непосредна припрема наставника за рад подразумева израду писане припреме.

Писане припреме могу бити и из ранијих година с тим што треба да буду прилагођене одељењу и условима у којима се час реализује.


Не постоји прописани образац за дневне припреме наставника.

Основни елементи писане припреме су:
· предмет, разред, одељење;

· назив и редни број наставне јединице;

· циљ часа (који може бити исказан и једном реченицом) и/или исходи;

· садржај часа (планиране активности, облици, методе, наставна средства описани на начин који наставник  сматра сврсисходним);

· напомена (евалуација часа/прилагођавање/подсетник за будуће планирање и сл. према процени наставника).
ПРИМЕР ОБРАСЦА ЗА ПИСАНУ ПРИПРЕМУ (предлог)
	ПРЕДМЕТ:  _______________________________________
	РАЗРЕД И ОДЕЉЕЊЕ: _______________

	Редни број часа:

_________
	Наставна јединица:

______________________________________________________________

	Циљеви часа
	

	Садржај часа (планиране активности)

	

	НАПОМЕНА:




Дата табела је само предлог, а наставник припрему пише на начин који он сматра сврсисходним.
